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1. OBJEKTIF

Prosedur ini bertujuan untuk menerangkan tatacara pengendalian siasatan dalaman yang di
jalankan ke atas laporan yang di terima daripada pelanggan/ pangadu di semua Kampus I[I[UM

. SKOP

Skop prosedur ini merangkumi semua siasatan yang di jalankan oleh Unit Siasatan & Risikan ke
atas laporan yang diterima daripada pelanggan dan laporan yang dimajukan oleh unit-unit lain
dalam Pejabat Pengurusan Keselamatan.

DEFINISI/ TAKRIFAN
3.1 PGH :  Pengarah
3.2 PO :  Pegawai Keselamatan Kanan
3.3 KU : Ketua Unit Trafik
3.4 PENYELIA: Sarjan Polis Bantuan/ Pengawal Keselamatan Kanan
3.5 PB/PK : Polis Bantuan/ Pengawal Keselamatan
3.6 OYDS : Orang Yang Disyaki
3.7 OKT : Orang Kena Tuduh
. RUJUKAN

4.1 Arahan Keselamatan

4.2 IIUM Road Traffic Regulations 2015

4.3 Students Disciplinary Rules 2004 (Amendment 2006)
4.4  Akta Pengangkutan Jalan 1987 (Akta 333)

4.5 Staff Disciplinary Rule 2012

4.6 Akta Polis 1967
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5. TANGGUNGJAWAB DAN PROSEDUR TERPERINCI

Tindakan Tanggungjawab Dokumen
5.1 Mula
Sl Terima Laporan
5.2.1 Menerima Aduan dan Rekod Anggota Bertugas | Borang Aduan /
5.2.2 Membuka Fail Siasatan. Kenyataan
5.3  Laksanakan Siasatan
5.3.1 Maklumkan kepada KU sebelum siasatan
dilaksanakan. Anggota Bertugas -
5.3.2 KU akan memaklumkan kepada PO/PGH untuk
menentukan samada kes disiasat / direkodkan / Anggota Bertugas -
dilapor kepada polis.
5.4 Wujud kes
5.4.1 Jika YA, melibatkan Pelajar, ikut Langkah 5.5 KU -
5.4.2 Jika YA, melibatkan Staf, ikut Langkah 5.6 KU -
5.4.3 Jika YA, melibatkan Orang Luar, ikut Langkah 5.7 KU -
5.4.4 Jika tiada kes, fail kes akan ditutup dan direkodkan. KU -
5.5 Pelajar
PO
5.5.1 PO/PGH akan menentukan samada kes
diserahkan kepada pihak polis (jika perlu). -
5.5.2 OYDS akan dibawa ke Balai Polis untuk repot PO
tangkapan semula dan siasatan oleh pihak polis.
5.5.3 Laporan siasatan akan dihantar kepada Penasihat PO

Undang-Undang dan dimaklumkan kepada
Timbalan Rektor (Hal Ehwal Pelajar).
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Tindakan Tanggungjawab Dokumen
5.6 Staf
5.6.1 PO/PGH akan menentukan kes yang melibatkan
staf diserahkan kepada pihak polis (jika perlu). PO -
5.6.2 OYDS akan dibawa ke Balai Polis untuk repot -
tangkapan semula dan siasatan oleh pihak polis. KU
5.6.3 Laporan siasatan akan dihantar kepada Penasihat
Undang-Undang dan dimaklumkan kepada Ketua KU
Jabatan Serta Bahagian Perkhidmatan.
57 Orang Luar
5.7.1 PO/ PGH akan menentukan sama ada kes Anggota Bertugas Borang
diserahkan kepada pihak polis (jika perlu) Percakapan/
Pengakuan
58 Tindakan Siasatan Dalaman
Anggota Bertugas
5.8.1 Semua laporan atau keterangan saksi dan OYDS Borang
ditulis di dalam Borang Percakapan / Pengakuan. Percakapan/
Pengakuan
Anggota Bertugas
5.8.2 Selepas keterangan diambil, dibaca semula Borang
keterangan tersebut kepada saksi atau OYDS dan Percakapan/
meminta mereka menandatangani Borang Pengakuan
Percakapan dan Pengakuan tersebut.
Anggota Bertugas

5.8.3 Ambil gambar lokasi kejadian.
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Tindakan

Tanggungjawab Dokumen

5.8.4 Sekiranya terdapat barang kes dijumpai akan

diambil dan direkodkan.

Anggota Bertugas Surat Akuan
Penerimaan
Barang-Barang.

5.8.5 Sekiranya barang kes dijumpai menyalahi undang- PO/ KU Surat Akuan

undang akan dimaklomkan kepada PO/PGH
untuk menentukan samada diserahkan kepada
pihak polis untuk tindakan lanjut (jika perlu).

Penerimaan
Barang-Barang.

5.8.6 Siasatan lanjut hwndaklah dibuat untuk
mendapatkan makumat tambahan (jika perlu).

Anggota Bertugas -

59

Rekod

5.9 Laporan lengkap hasil penyiasatan direkodkan dan KU -

disimpan di dalam Kabinet Fail Pejabat Unit

Siasatan.

5.10 Dokumen

5.10.1 Laporan Siasatan Yang Lengkap akan disimpan KU -

di dalam Kabinet Fail Pejabat Unit Siasatan selama

tempoh 2 tahun.
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6. REKOD
BIL. DOKUMEN TEMPOH LOKASI TANGGUNGJAWAB
SIMPANAN
il Fail kes Siasatan 7 tahun Unit Siasatan Ketua Unit Siasatan
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7. CARTA ALIR
( Mula )
v
Terima Laporan
Analisa Kes
l ‘L Y
Staf Pelajar Orang Luar
\ 4
Penasihat Undang-Undang || Polis
Ketua Jabatan Timbalan Rektor
(HEP)

!

Rekod

Tamat )




